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GLOSARIO DE TERMINOS

A

Acta fiscal: Documento escrito en el cual los funcionarios, recogen en forma circunstanciada,
los hechos y omisiones observados durante el desarrollo de la auditoria.

Alcance de la auditoria: El marco o limite de la auditoria y las materias, temas,
segmentos o actividades que son objeto de la misma.

Area critica: Actividad que incide de manera directa y determinante en los procesos sustantivos
del 6rgano o ente, actividad, sector, unidad, que debe ser controlada para asegurar el logro de los
objetivos y metas planteados.

Auditoria: Examen objetivo, sistematico, profesional y posterior de las operaciones financieras,
administrativas y de gestién, practicado con la finalidad de verificarlas y evaluarlas, con el
objeto de efectuar las observaciones y recomendaciones pertinentes

Auditoria de cuamplimiento: Examen objetivo, sistematico y profesional de un érgano, ente o
dependencia, para evaluar el cumplimiento de las disposiciones legales, sublegales y técnicas
aplicables en la materia que se especifique en el alcance, con el fin de formular las respectivas
observaciones.

Auditoria de gestion: Examen objetivo, sistemético y profesional de un sector, érgano, ente,
dependencia, programa o proceso, para evaluar la eficiencia, eficacia, economia, calidad e
impacto de su desempefio y determinar el cuamplimiento de su mision, de sus objetivos y metas.

Auditoria de tecnologia de informacion y comunicacion: Examen objetivo, sistematico y
profesional de un érgano, ente, dependencia, programa o actividad, realizado para evaluar la
utilizacion y eficacia de los controles, sistemas, procedimientos de informatica, los equipos de
computo, asi como la seguridad y confiabilidad de la informacién que se procesa.

Auditoria Examen de Cuenta: Consiste en comprobar la legalidad, sinceridad y exactitud de
las operaciones realizadas por los cuentadantes de los 6rganos y entes a que se refieren los
numerales 1 al 11 del articulo 9 de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y
del Sistema Nacional de Control Fiscal, mediante la revisién y analisis de los documentos
correspondientes a la cuenta

Auditoria financiera: Examen objetivo, sistematico y profesional de un organo, ente,
dependencia, programa o actividad para evaluar los registros, comprobantes y otras evidencias
que comprueben las operaciones contables y la razonabilidad de los informes financieros, asi
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como para verificar las medidas establecidas por las autoridades competentes para la
preservacion y salvaguarda del patrimonio publico.

Auditoria operativa: Examen objetivo, sistematico y profesional de un oOrgano, ente,
dependencia, programa, actividad u operacién realizado para evaluar la eficacia, eficiencia,
economia y legalidad de sus operaciones.

Auditoria de seguimiento: Consiste en el examen y evaluacion del cumplimiento de las
medidas dictadas para dar solucion a las deficiencias detectadas en una auditoria anterior,
a fin de determinar si la entidad ha tenido o no, avances en la administracion y control de
sus recursos; incluye la verificacion del sistema de control interno.

Avaluo: Procedimiento utilizado por personal especializado en el manejo de las técnicas y
procedimientos que conlleven a la determinacion del valor de bien mueble o inmueble en
funcion a sus caracteristicas.

C

Calificacién: Declaracion, mediante el cual el 6rgano de control fiscal que realiz6 el examen de
la cuenta la califica conforme u objetada.

Cédula de detalle: Documento que contiene la desagregacién de los componentes del rubro,
cuenta u operacion evaluada que debe elaborarse por cada componente de la muestra indicando
en la referenciacién su relacion con la respectiva cédula sumaria, pese a que en algunas
circunstancias es conveniente mostrar en un solo documento informaciones relacionadas entre si.

Cédula de hallazgo: Instrumento donde se describen los hechos u observaciones derivados de la
auditoria, siguiéndola estructura siguiente: condicion, criterio, causas y efectos.

Cédula de trabajo: Documento en el cual el auditor recoge datos relacionados con la actividad
objeto de la auditoria, y los resultados de su analisis, evaluacion o revision.

Cédula sumaria: Documento que incluye datos generales sobre el objeto de la actividad de
analisis y revisién.

Certificacién de cargos: Documento emitido por la autoridad competente, mediante el cual
indica la relacion de los cargos desempefiados por un servidor ptblico en un 6rgano o ente del
Estado.

Certificacion de documentos: Acto por medio del cual se da fe que el documento
emitido es copia fiel y exacta de su original o de una copia certificada.
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Contratacioén publica: Actividad del Estado relacionada con adquisicién de bienes, prestacion
de servicios o ejecucion de obras, realizada por 6rganos y entes de la Administracion Publica.

Control interno: Conjunto de métodos y medidas adoptadas para salvaguardar los recursos,
verificar la exactitud y veracidad de la informacion financiera, administrativa, promover la
eficacia y la calidad en las operaciones, estimular la observancia de las politicas prescritas y
lograr el cumplimiento de las metas y objetivos programados.

Cuenta: Conjunto de libros, registros, comprobantes; estados de la cuenta y demas documentos
que demuestren formal y materialmente los actos de administracién, manejo o custodia de los
recursos en un ejercicio econémico financiero o periodo determinado, segtin corresponda, asi
como la informacion sobre la programacion de las metas y objetivos a alcanzar y los resultados
de su ejecucion.

Cuentadante: Responsable de la administracién manejo o custodia de recursos de los 6rganos y
entes .

E

Economia: Utilizacion 6ptima y oportuna de los recursos para generar los productos al menor
costo en la cantidad y calidad requerida.

Eficacia Cumplimiento de programas, objetivos y metas en la cantidad y calidad requerida.
Expresa la relacion entre los resultados alcanzados y los objetivos y metas programadas.

Eficiencia: Aprovechamiento maximo de los recursos y de la capacidad instalada, con un
minimo de desperdicio para generar los productos con la calidad requerida. Es la relacion insumo
producto.

Enfoque de auditoria: Orientacién que se le da a la auditoria, estableciendo areas o
componentes del objeto evaluado, de mayor interés o énfasis para el examen.

Enfoque de gestion: Evaluacion de los criterios de eficacia, eficiencia, economia, calidad e
impacto de la gestion del objeto evaluado.

Enfoque econémico: Evaluacion del criterio de economia de los insumos, procesos y productos
del objeto evaluado.

Enfoque financiero: Analisis y verificacion de los mecanismos y fuentes de financiamiento, asi
como del cumplimiento de los principios financieros y de sana administracion.
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Enfoque normative: Verificacion de la correcta aplicacion de las disposiciones legales y
sublegales que resulten aplicables.

Enfoque operacional: Verificacion de las operaciones y funcionalidad de los procesos y
equipos del objeto evaluado.

Enfoque presupuestario: Verificacién del correcto uso y manejo del presupuesto.

Enfoque técnico Verificacién de la correcta aplicacién de procedimientos, normas o criterios
técnicos, que resulten aplicables.

Evidencia de auditoria: Las pruebas que obtiene el auditor durante la ejecucion de la
auditoria, que hace patente y manifiesta la certeza o conviccién sobre los hechos o
hallazgos que prueban y demuestran claramente éstos, con el objetivo de fundamentar y
respaldar sus opiniones y conclusiones.

F

Formacion: Consiste en organizar los soportes correspondientes a la cuenta, a los fines de su
examen.

Fenecimiento: Pronunciamiento efectuado por el érgano de control fiscal correspondiente, con
motivo de la calificaciéon conforme de las operaciones y de los resultados de la planificacion,
programacién y ejecucion, vinculados con la cuenta.

Fiscalizacion: Actuacion de control que se ejerce en los lugares, establecimientos, edificios,
vehiculos, libros y documentos de personas naturales o juridicas que sean contribuyentes o
responsables; o que en cualquier forma contraten, negocien o celebren operaciones con las
entidades sujetas a control; o que de alguna manera administren, manejen o custodien bienes o
fondos de esas entidades.

H

Hallazgo de auditoria: Son el resultado de un proceso de recopilacion y sintesis de
informacion la suma y la organizacion l6gica de informacion relacionada con la entidad,
actividad, situacion o asunto que se haya revisado o evaluado para llegar a conclusiones
al respecto o para cumplir alguno de los objetivos de la auditoria. Sirven de fundamento a
las conclusiones del auditor y a las recomendaciones que formula para que se adopten las
medidas correctivas.
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Informe de auditoria: Expresion escrita por el auditor respecto a los resultados de las
verificaciones realizadas durante la ejecucion de la auditoria, manifestando sus criterios y
comentarios respecto a los estados financieros y otros hechos de la gestién de la
institucion.

Inspeccién: Actuacién de control que se ejerce mediante visitas ordinarias o extraordinarias al
lugar donde se materializa la accion controlada a fin de evaluar la sinceridad del obrar de la
administracion.

N

Nivel de riesgo: Resultado de relacionar la probabilidad de ocurrencia con el impacto y con los
controles existentes en los procedimientos, que permite medir la gravedad del riesgo y establecer
su importancia relativa.

O

Objeto a evaluar: Es el organo, ente, sector, dependencia, programa, proyecto, proceso o
actividad a la que se dirige la auditoria.

Observaciones: Caracteristicas generales de hechos o situaciones encontradas en una auditoria y
aspectos favorables detectados, de acuerdo a los objetivos de la auditoria.

Papeles de trabajo. Documentos que contienen la evidencia que respalda los hallazgos,
opiniones, conclusiones y juicios del auditor. Deben incluir toda la evidencia que haya
obtenido o preparado el auditor durante la auditoria.

P

Participacién: Acto mediante el cual, el cuentadante notifica al 6rgano de control fiscal
correspondiente, que la cuenta se encuentra formada y lista para su examen.

Pautas: Instrucciones a nivel técnico u operativo que persiguen facilitar la realizacion de
actividades y tareas.

Politicas : Norma de caracter general que guia la actuacién de los integrantes de una institucion
sobre una funcién determinada, con el fin de alcanzar los objetivos.

Procedimiento: Métodos estandarizados para realizar tareas especificas o repetitivas, de
conformidad con las politicas prescritas, que buscan unificar los procesos.

Contralores somos todos

Av. La Fuente, entre Av. Pablo Emilio Avila y Av. Alfonso Bortone Goittia. Quinta Alcién N° 20-11
San Felipe — Estado Yaracuy
Teléfonos: 0254 - 231.2577/ Fax 0254 — 232.0190/ Directo: 0254 - 2324435
Pag. Web UNEY: www.uney.edu.ve / Correo Electrénico Auditoria:auditoria@uney.edu.ve


http://www.uney.edu.ve/

{ REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UN EYﬂJJJJJIM UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DEL YARACUY "‘
=S UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA band

Procedimiento Analitico: Es aquel que esta dirigido a evaluar los resultados obtenidos de la
aplicacion de las pruebas de control y sustantivas, a los fines de determinar y sustentar el
hallazgo de auditoria.

Procedimiento de auditoria: Las acciones que realiza el auditor para llevar a cabo sus
labores de revision.

Programa de auditoria: Documento que establece los procedimientos de auditoria
relacionados con el tema, actividad o asunto objeto de revision.

R

Recursos: comprenden los ingresos, fondos y bienes publicos que administra, maneja o custodia
el cuentadante.

Rendicion de Cuenta: Obligacion que tiene el cuentadante de demostrar formal y
materialmente, a través de libros, registros, comprobantes, estados financieros y demas
documentos, la correccion de la administracion, manejo o custodia de los recursos, asi como la
presentacion de los resultados de la planificacién, programacion y ejecucion vinculados con la
cuenta.

Riesgo: Posibilidad de que no puedan prevenirse o detectarse errores o irregularidades
importantes.

Riesgo inherente: Existe un error que es significativo y se puede combinar con otros
errores cuando no hay control.

Riego de control: Error que no puede ser evitado o detectado oportunamente por el
sistema de control interno.

Riesgo de deteccion: Se realizan pruebas exitosas a partir de un procedimiento de prueba
inadecuado.

S

Supervision: Requisito esencial en la auditoria que conduce a un adecuado control y
direccion en todas las etapas, para que asegure que los procedimientos, técnicas y pruebas
que se realizan, se vinculen en forma competente y eficaz con los objetivos que se
persiguen.
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Técnicas de auditoria: Métodos que el auditor emplea para realizar las verificaciones
planteadas en los programas de auditoria, que tienen como objetivo la obtencion de
evidencia.
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