
(DEPENDENCIA QUE ENTREGA)(DEPENDENCIA QUE ENTREGA)

ACTA DE ENTREGA DEL FUNCIONARIO DESIGNADO EN EL CARGO DE (  NOMBRAR  
EL CARGO QUE ENTREGA)   DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DEL  

YARACUY (UNEY)

En  la  ciudad  de  _______________, del  estado  Yaracuy,  siendo  las  _________horas  del  día

_________________  del  mes  de___________   de  20___, reunidos  en  _________________________

(Despacho  u  oficina  de  ______________₎,  de  la  Universidad  Nacional  Experimental  del  Yaracuy,  ubicado

ESPECIFICAR  LA  DIRECCIÓN  EXACTA  Y  COMPLETA  DE  LA  UBICACIÓN  DE  LA

DEPENDENCIA______________________________,los  ciudadanos  (NOMBRES  DE  QUIEN  ENTREGA)

___________________________,  titular  de  la  cédula  de  identidad  N°_______________  DIRECTOR  O

COORDINADOR SALIENTE y _____________________(NOMBRES DE QUIEN RECIBE), titular de la cédula

de identidad N° ____________ DIRECTOR O COORDINADOR ENTRANTE, designado mediante (colocar Nº

Resolución)___________________, en cumplimiento de las Normas prescritas por la Contraloría General de la

República, según Resolución Nº 01-00-000162 para Regular la Entrega de los Órganos y Entidades de la

Administración Pública y de sus Respectivas Oficinas o Dependencias, publicada en Gaceta Oficial de la

República Bolivariana de Venezuela Nº 39.229 de fecha 28 de julio de 2009,  se procede a elaborar la

siguiente  Acta  de  Entrega  y  Recepción  de  la  COORDINACIÓN,  DIRECCIÓN,  DESPACHO,  OFICINA  O

DEPENDENCIA ________________________ de la Universidad Nacional Experimental del Yaracuy.

Primero: En razón de la responsabilidad de quién entrega, sobre la sinceridad y exactitud de la presente acta y

sus anexos, tanto cualitativa como cuantitativamente, y en atención a lo establecido en los artículos 7, 8 y 9 de

la mencionada Resolución, forman parte integrante de esta Acta de Entrega, los anexos relativos a la situación

administrativa, presupuestaria, financiera, contable, patrimonial y de recursos humanos de la Dirección de (LA

DEPENDENCIA  QUE  ENTREGA)  _____________,  adscrita  a  ______________(LA  DEPENDENCIA  DE

ADSCRIPCIÓN DE LA UNEY) de la Universidad Nacional Experimental del Yaracuy, los que se indican en el

cuadro resumen siguiente:

Descripción de la
Actividad

Fecha de Corte Saldo a la Fecha de Corte Anexo N°
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Segundo: Situación Presupuestaria de la unidad (SEÑALAR ANEXO DISPONIBILIDAD GENERADA POR EL

SISTEMA ADMINISTRATIVO, indicando fecha de corte)

Tercero:  Cargos existentes en la  unidad  (señalar  si  son empleados u obreros,  si  son fijos o contratados,

indicando fecha de corte, AVALADO POR LA DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS)

Cuarto:  Inventario  de  Bienes  Muebles  (ANEXAR  FORMATO  DE  INVENTARIO  AVALADO  POR  LA

COORDINACIÓN DE BIENES DE LA UNIVERSIDAD, indicando fecha de corte)

Quinto:  Ejecución del  Plan Operativo Anual del  ejercicio,  metas fijadas en el presupuesto correspondiente.

(ANEXAR COPIA DEL POA Y FORMATO DE EJECUCIÓN FÍSICA, indicando fecha de corte)

Sexto: Indice General del archivo

Séptimo: Relación de sellos y de llaves de la oficina

Octavo:  Indicación  de  las  acciones  emprendidas  por  el  Director  saliente  como  consecuencia  de  las

observaciones formuladas por  la  Unidad de  Auditoria  Interna  de la  Universidad  Nacional  Experimental  del

Yaracuy (UNEY), producto de las últimas actuaciones de estas, en caso que las hubiere (SEÑALAR ANEXO:

Plan de acciones correctivas u otro documento). 

Noveno:  Especificaciones de las deficiencias, errores u omisiones que se advirtieren, así como cualesquiera

otras situaciones especiales que convengan señalar en el momento del  acto de entrega y recepción de la

Dirección de ___________________ en resguardo de la debida delimitación de responsabilidades (SEÑALAR

ANEXOS). 

Décimo:  La presente acta y sus anexos ha sido elaborada en original y tres (3) copias certificadas que se

distribuirán de la  siguiente  forma:  Una vez suscrita  el  acta,  el  original  se archivará en el  Despacho de la

Dirección o Coordinación; una (1) al Director o Coordinador que recibe; una (1) al Director que entrega y una (1)

a la Unidad de Auditoria Interna de la Universidad Nacional Experimental del Yaracuy, dentro de los cinco (5)

días hábiles siguientes de la fecha de suscripción de la presente Acta. 

Décimo primero: El Director entrante en uso de las facultades que le confiere el artículo 22 de la Resolución Nº

01-00-000162 de la Contraloría General de la República, se reserva, con posteridad la suscripción del Acta de

Entrega, el derecho de verificar la sinceridad y exactitud de la información y documentación que contenga la

misma. Si existieren observaciones sobre el contenido del Acta de Entrega, que pudieran dar lugar al ejercicio

de la potestad de investigación y, de ser el caso, al inicio del procedimiento administrativo para la determinación

de responsabilidades,  las informará por escrito a la Unidad de Auditoria Interna dentro de ciento veinte (120)

días hábiles siguientes a la fecha de la referida suscripción, sin perjuicio de las competencias de las unidades

de control fiscal.

                  Xxxxxxxxxxxxx                                                                                        Xxxxxxxxxxxxxxxx 
Funcionario Entrante  Funcionario Saliente
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